Zalacznik Nr 1
do procedury dokonywania
zgtoszen

imie i nazwisko sktadajacego oswiadczenie

OSWIADCZENIE
0 ZACHOWANIU POUFNOSCI

Ja nizej podpisana/y zobowiazuj¢ si¢ do zachowania w tajemnicy danych osobowych
oraz wszelkich informacji, do ktérych uzyskam dostgp na podstawie upowaznienia mnie przez
Komendanta Powiatowego Policji w Busku - Zdroju do przyjmowania zgloszef wewngtrznych,
podejmowania dziatai nastepczych, wlaczajac w to weryfikacje zgloszenia wewngtrznego
idalsza komunikacje z sygnalista, w tym wystgpowania o dodatkowe informacje
i przekazywanie sygnali$cie informacji zwrotnej oraz zwiazanego z tym przetwarzania danych
osobowych, w tym do prowadzenia rejestru zgtoszen wewngtrznych.

Os$wiadczam, 12:

a)

b)
¢)

d)

nie jestem w jakikolwiek sposéb negatywnie zaangazowany w dzialanie lub
zaniechanie stanowiace przedmiot zgloszenia, a takze nie pozostaje w relacji
podleglosci stuzbowej z osobami, ktorych dotyczy zgloszenie,

znam definicje danych osobowych w rozumieniu art. 4 RODO,

zostalam/em zaznajomiona/y z politykami i procedurami ochrony danych
osobowych, atakze 2z wewnetrzna procedura zglaszania naruszen prawa
i podejmowania dziatan nastgpczych w KPP w Busku - Zdroju i zobowiazujg sig do
przestrzegania zasad w nich zawartych,

wykonujac swoje obowiazki zapewnig nalezyta poufnos$¢ danych sygnalisty oraz
danych zawartych w zgloszeniach, w szczegdlnosci stosujac pseudonimizacjg
podczas rozpatrywania zgloszenia, aby zapewni¢ naleZyta ochrong sygnalisty;
zasade poufnosci i pseudonimizacji bedg stosowac takze w odniesieniu do danych
0sob, zawartych w zgloszeniu, w celu umozliwienia skutecznego przeprowadzenia
dzialan nastgpczych.

W przypadku stwierdzenia naruszenia zabezpieczen danych osobowych zobowiazujg
sie niezwlocznie powiadomi¢ o tym administratora danych osobowych.

Zobowiazuje si¢ do zachowania wszelkich informacji chronionych, do ktorych
otrzymam dostep, a takze metod ich zabezpieczen w poufnosci, takze po ustaniu upowaznienia
oraz po ustaniu stosunku pracy/stuzby lub innego stosunku prawnego, w ramach ktorego
wykonywatem t¢ pracg/stuzbe.

imie i nazwisko sktadajacego o$wiadczenie






Zatacznik Nr 2
do procedury dokonywania
zgloszen

Formularz zgloszenia wewnetrznego w Komendzie Powiatowej Policji w Busku - Zdroju

Zgloszenie imienne:
T TIAZASKIOR 0 v 0 5 S e st s s i i s e s S RS BRSSP0 dutiio s ts
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Jakiego obszaru naruszenia prawa dotyczy Twoje zgloszenie?

o dziatania o charakterze korupcyjnymi,

o dziatania z zakresu zamowien publicznych,

o dziatania z zakresu ochrony prywatnosci i danych osobowych, bezpieczefistwa sieci i systemow informatycznych,

Tres¢ zgloszenia:

— Opisz szczeg6towo swoje podejrzenia oraz okolicznoéci ich zajécia zgodnie z wiedza, ktéra posiadasz:

— Podaj datg i miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub dat¢ i miejsce pozyskania informacji
o naruszeniu prawa (wskazanie kontekstu zwigzanym z praca/stuzba),

— Opisz konkretna sytuacjg lub okolicznoéci stwarzajace mozliwo$¢ wystapienia naruszenia prawa,

— Wskaz podmiot, ktérego dotyczy zgloszenie,

— Wskaz ewentualnych $§wiadkdéw naruszenia prawa, . ;

— Wskaz wszystkie dowody i informacje jakimi dysponujesz, a ktére moga okaza¢ si¢ pomocne
w procesie rozpatrywania zgloszenia,

— Wskaz preferowany sposob kontaktu zwrotnego,

— Czy powiadomile$ juz kogo$ o tej sprawie? Napisz kto to byt (np. osoby w KWP, media, inne
wladze),

— Jakie skutki spowodowaty lub moga spowodowac opisane przez Ciebie naruszenia prawa?

Oswiadczam, ze dokonujge niniejszego zgloszenia:

1) dziatam w dobrej wierze,

2) posiadam uzasadnione przekonanie, Ze zawarte W ujawnionej informacji zarzuty sa prawdziwe,

3) nie dokonujg ujawnienia w celu osiggniecia korzysci,

4) ujawnione informacje sa zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawnilem wszystkie znane mi fakty
i okolicznoéci dotyczace przedmiotu zgtoszenia,

5) znana jest mi wewnetrzna procedura zglaszania naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych
w KPP w Busku Zdroju i jednostkach podlegtych,

6) do protokotu dolaczono nastgpujace zalaczniki (kserokopie dokumentéw, noéniki pamieci, zdjecia

itp.,)

data i czytelny podpis
osoby dokonujacej zgloszenia
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KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSOB SKEADAJACYCH ZGLOSZENIE
WEWNETRZNE NARUSZENIA PRAWA
KOMENDY POWIATOWEJ POLICJI W BUSKU - ZDROJU

Zgodnie art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE - zwanego dalej RODO informuje, ze:
l.Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Busku — Zdroju
- adres: Al A. Mickiewicza 19, 28-100 Busko — Zdréj .

2.W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych mozna kontaktowaé sie z inspektorem ochrony danych w
Komendzie Powiatowej Policji w Busku — Zdroju:

- e-mail: iod.busko@ki.policja.gov.pl

- adres korespondencyjny: Al. A. Mickiewicza 19, 28-100 Busko — Zdroj

3.Cel i podstawa prawna przetwarzania:

3.1 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu i zakresie niezbednym do przyjecia zgloszenia naruszenia
prawa na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO w zwiazku z art. 8 ust. 4 ustawy z dnia 14.06.2024 r. o ochronie
sygnalistow.

3.2Podanie danych osobowych przy skladaniu zgloszenia jest dobrowolne; zgloszenia anonimowe nie beda
rozpatrywane w trybie procedury zgloszen wewnetrznych.

4.Przekazywanie/ujawnienie danych osobowych:

4.1 Dane osobowe mogg by¢ przekazane wylacznie podmiotom uprawnionym, gdy ich ujawnienie jest koniecznym
1 proporcjonalnym obowiazkiem wynikajacym z przepiséw prawa w zwigzku z postgpowaniami sadowymi, w tym
w celu zagwarantowania prawa do obrony przystugujacego osobie, ktorej dotyczy zgloszenie.

4.2 Przed dokonaniem takiego ujawnienia, wlasciwy organ publiczny lub wlasciwy sad powiadomi Pania/Pana,
przesylajac w postaci papierowe;j lub elektronicznej wyjasnienie powodéw ujawnienia danych osobowych.

4.3 Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozi¢ postepowaniu wyjasniajacemu lub postepowaniu
przygotowawczemu lub sadowemu.

4.4 Dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;.

5.0kres przechowywania:

5.1 Dane osobowe oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem, w tym dane osobowe w rejestrze zgloszen
wewnetrznych, przechowywane sa przez okres 3 lat po zakonfczeniu roku kalendarzowego, w ktérym:

- zakoficzono dziatania nastepcze;

- lub po zakoriczeniu postepowan zainicjonowanych tymi dziataniami.

5.2 Po uplywie okresu przechowywania dane osobowe, w tym dane w rejestrze zgloszen wewngtrznych, sa
usuwane, a dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem niszczone.

5.3 Dane osobowe, ktére nie majg znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, usuwane sg w terminie 14 dni od chwili
ustalenia, ze nie maja one znaczenia dla sprawy.

6. Przystuguja Pani/Panu nastepujace prawa:

6.1 Prawo dostepu do tre$ci danych osobowych oraz ich sprostowania.

6.2 Prawo do ograniczenia przetwarzania.

6.3 Prawo do cofnigcia zgody na przetwarzanie danych osobowych w dowolnym momencie, bez wplywu na

2g0odnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cothieciem.

6.4 Prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa.

7 Profilowanie: :

Pani/Pana dane osobowe nie beda podlegaé zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
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Zatacznik Nr 3
do procedury dokonywania
zgloszen

KOMENDANT POWIATOWY POLICJI

W BUSKU - ZDROJU
Busko — Zdrdj,

UPOWAZNIENIE

Do przyjmowania zgloszen wewngtrznych / podejmowania dziatan nastgpczych, wlaczajac
w to weryfikacje zgloszenia wewnetrznego i dalsza komunikacj¢ z sygnalista, w tym
wystepowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliScie informacji zwrotnej
oraz zwiazanego z tym przetwarzania danych osobowych, w tym do prowadzenia rejestru
zgloszen wewnetrznych upowazniam:

(imie, nazwisko 1 stanowisko stuzbowe)

Upowaznienie obejmuje prawo do przetwarzania danych sygnalistow oraz 0s6b wskazanych
w zgloszeniach przekazywanych przez sygnalistow w zakresie niezbednym do realizacji
wewnetrznej procedury zglaszania naruszen prawa i podejmowania dziatan nastgpczych
w KPP w Busku - Zdroju.

Wskazane czynnoéci beda realizowane z wykorzystaniem sprzgtu oraz narzgdzi udostepnionych
przez administratora. Upowaznienie obejmuje zbieranie danych, wglad do danych, kopiowanie,

przesylanie, stosowanie pseudonimizacji, niszczenie po ustaniu przydatno$ci.

Upowaznienie wazne jest: na okres procedowania sprawy w zwiazku ktora zostalo ono wydane /
bezterminowo*.

(pieczatka i podpis osoby wydajacej upowaznienie)

(okragta pieczeC organu)

* niepotrzebne skresli¢






Zatacznik Nr 4
do procedury dokonywania
zgloszen

KOMENDANT POWIATOWY POLICII

W BUSKU - ZDROJU
' Busko — Zdrdj, ...oooiiiiiiii

UPOWAZNIENIE

nr ........
(numer sprawy)

Do uczestniczenia w procesie weryfikacji zgloszenia, w procesie dziatan nastepczych, o ktorych
mowa w procedurze zgloszen wewnetrznych oraz podejmowania dzialan nastepczych
w KPP w Busku - Zdroju oraz zwiazanego z tym przetwarzania danych osobowych

upowazniam:

(imie, nazwisko 1 stanowisko stuzbowe)

Upowaznienie wazne jest na okres procedowania sprawy w zwiazku, z ktora zostalo ono
wydane.

(pieczatka i podpis osoby wydajacej upowaznienie)

(okragta pieczgé organu)



——



Rejestr zgloszen wewnetrznych w Komendzie Powiatowej Policji w Busku - Zdroju zarok ......

Zatacznik Nr 5

do procedury dokonywania zgtoszef

Numer Data Dane osobowe Adres do kontaktu zglaszajacego Przedmiot zgloszenia, Informacje o Wynik Data zakonczenia Dane osoby
sprawy dokonania zglaszajacego w tym dane osoby podjetych przeprowadzonych sprawy/przekazania dokonujacej
zgloszenia ktorej dotyczy -dzialaniach dzialan informacji wpisu/referenta
zgloszenie nastepczych nastepczych zgloszenia







Zatacznik Nr 6
do procedury dokonywania zgloszen

KLAUZULA INFORMACYJNA RODO
DLA OSOB SKEADAJACYCH ZGLOSZENIE WEWNETRZNE
NARUSZENIA PRAWA W KPP W BUSKU- ZDROJU

Zgodnie art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE - zwanego dalej
RODO informuje, Ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Busku

Zdroju - adres: Al. A. Mickiewicza 19, 28-100 Busko — Zdro;.

2. W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych mozna kontaktowac si¢ z inspektorem
ochrony danych w Komendzie Powiatowej Policji w Busku - Zdroju:
- e-mail: iod.busko(wki.policja.gov.pl
- adres korespondencyjny: adres: Al. A. Mickiewicza 19, 28-100 Busko — Zdroj
3. Cel i podstawa prawna przetwarzania:

3.1 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu i zakresie niezbgdnym do przyjecia
zgtoszenia naruszenia prawa na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO w zwiazku z art. 8 ust. 4
ustawy z dnia 14.06.2024 r. o0 ochronie sygnahstow

3.2 Podanie danych osobowych przy sktadaniu zgtoszenia jest dobrowo[ne zgloszenia anonimowe
nie beda rozpatrywane w trybie procedury zgtoszen wewngtrznych.

4.Przekazywanie/ujawnienie danych osobowych:

4.1 Dane osobowe moga by¢ przekazane wylacznie podmiotom uprawnionym, gdy ich ujawnienie
jest koniecznym i proporcjonalnym obowiazkiem wynikajacym z przepiséw prawa w zwiagzku
z postepowaniami sadowymi, w tym w celu zagwarantowania prawa do obrony przystugujacego
osobie, ktorej dotyczy zgloszenie. :

4.2 Przed dokonaniem takiego ujawnienia, wlasciwy organ publiczny lub wtaéciwy sad powiadomi
Pania/Pana, przesylajac w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powodow
ujawnienia danych osobowych.

4.3 Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozi¢ postgpowaniu wyjasniajgcemu lub
postepowaniu przygotowawczemu lub sadowemu.

4.4 Dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowej.

5.0kres przechowywania:

5.1 Dane osobowe oraz dokumenty zwiazane z tym zgloszeniem, w tym dane osobowe w rejestrze
zgloszenn wewnetrznych, przechowywane sa przez okres 3 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktérym:

— zakonczono dzialania nastepcze;
—  lub po zakoriczeniu postgpowan zainicjonowanych tymi dziataniami.

5.2 Po uplywie okresu przechowywania dane osobowe, w tym dane w rejestrze zgtoszen
wewnetrznych, sq usuwane, a dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem niszczone.

5.3 Dane osobowe, ktore nie majg znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, usuwane sg w terminie
14 dni od chwili ustalenia, ze nie maja one znaczenia dla sprawy.

6.Przystuguja Pani/Panu nastepujace prawa:

6.1 Prawo dostepu do tre$ci danych osobowych oraz ich sprostowania.

6.2 Prawo do ograniczenia przetwarzania.

6.3 Prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych w dowolnym momencie, bez
wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnieciem.

6.4 Prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa.

7.Profilowanie:

Pani/Pana dane osobowe nie beda podlegaé¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym

profilowaniu.







Zatacznik Nr 7
do procedury dokonywania zgloszen

KLAUZULA INFORMACYJNA RODO
DLA OSOB, KTORYCH DANE ZOSTALY POZYSKANE W ZWIAZKU
ZE ZGLOSZENIEM WEWNETRZNYM NARUSZENIA PRAWA
W KPP W BUSKU- ZDROJU

Zgodnie art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych 1
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE - zwanego dalej
RODO informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Busku -

Zdroju - adres: Al. A. Mickiewicza 19, 28-100 Busko — Zdrd;.

2. W sprawach zwiazanych z ochrona danych osobowych mozna kontaktowac sig z inspektorem
ochrony danych w Komendzie Powiatowej Policji w Busku - Zdroju:

- e-mail: iod.busko(@ki.policja.gov.pl

- adres korespondencyjny: Al. A. Mickiewicza 19, 28-100 Busko — Zdr¢j

3.Cel i podstawa prawna przetwarzania:

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu i zakresie niezbednym do realizacji zadan

zwiazanych z obstugy zgtoszen wewnetrznych naruszenia prawa na podstawie art. 6 ust. 1 lit.

¢ RODO w zwiazku z art. 8 ust. 4 ustawy z dnia 14.06.2024 r. 0 ochronie sygnalisiow.
4.Kategorie danych osobowych przetwarzanych w zwiazku z przyjgciem zgloszenia — administrator
w celu realizacji obowiazku prawnego, bedzie przetwarzal Pani/Pana zwykle dane osobowe.
5.Przekazywanie/ujawnienie danych osobowych:

5.1 Dane osobowe moga by¢ przekazane wylacznie podmiotom uprawnionym na podstawie
przepisdéw prawa, do organu publicznego wlasciwego w zakresie podjecia dziatan nastgpczych,

5.2 Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;.

6.0kres przechowywania:

6.1 Dane osobowe oraz dokumenty zwiazane z tym zgloszeniem, w tym dane osobowe w rejestrze
zgloszen wewnetrznych, przechowywane sa przez okres 3 lat po zakofczeniu roku
kalendarzowego, w ktorym:

— zakonczono dziatania nastepcze;
—  lub po zakonczeniu postgpowar zainicjonowanych tymi dziataniami.

6.2 Po uplywie okresu przechowywania dane osobowe, w tym dane w rejestrze zgloszen
wewnetrznych, sa usuwane, a dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem niszczone.

6.3 Dane osobowe, ktore nie majg znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, usuwane sq w terminie
14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg one znaczenia dla sprawy.

6.4 Nie niszczy sie dokumentéw zwiazanych ze zgloszeniem, jezeli stanowig czgs¢ akt postepowan
przygotowawczych lub spraw sadowych.

7.Przystuguja Pani/Panu nastepujace prawa:

7.1 Prawo dostepu do tresci danych osobowych oraz ich sprostowania.

7.2 Prawo do informacji w zakresie pozyskania Pani/Pana danych osobowych, zgodnie z art. 8 ust.
6 ustawy o ochronie sygnalistow, jest ograniczone, z wyjatkiem:

— wyraznej zgody sygnalisty na ujawnienie jego danych,

— gdy sygnalista nie spelnia warunkéow do objecia go ochrong przewidziana w ustawie
o ochronie sygnalistow,

— gdy ujawnienie danych sygnalisty jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem
wynikajacym z przepiséw prawa w zwiazku z postgpowaniami sadowymi, w tym, w celu
zagwarantowania przystugujacego Pani/Panu prawa do obrony.

7.3 Przystuguje Pani/ Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu

Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
8.Profilowanie:

Pani/Pana dane osobowe nie bedg podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym

profilowaniu.
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